بسمه تعالی
دستورالعمل برگزاری کلاس از طریق آموزش الکترونیکی
بر طبق مصوبه جدید، اعضای هیئت علمی می توانند تا چهار هفدهم هر واحد درسی را از طریق آموزش الکترونیکی برگزار نمایند. در صورت ارائه دروس نظری خود از طریق سامانه مدیریت یادگیری الکترونیکی (http://dln.tbzmed.ac.ir) موارد موجود در جدول 1 باید در نظر گرفته شود.
	جدول 1

	عنوان فعالیت
	ضروری/ اختیاری

	طرح درس (مربوط به کل واحد درسی)
	ضروری

	منابع درسی برای آزمون نهایی (شامل مشخصات کتاب، اسلایدها، مقالات، جزوه آموزشی، فایل صوتی، ویدئو و ...)
	ضروری

	شیوه ارزشیابی پایان ترم و بارم بندی سئوالات
	ضروری

	منابع مطالعه بیشتر
	اختیاری

	تکالیف*
	اختیاری

	ایجاد تعامل با شرکت کنندگان با استفاده از تالار گفتگو* (Forum)
	اختیاری

	استفاده از انواع آزمون
	اختیاری

	در صورت استفاده در سامانه مدیریت یادگیری، امتیاز مازاد تعلق خواهد گرفت.
تبصره: اجرای آزمونها به صورت حضوری خواهد بود.
در صورت تدریس یک واحد درسی توسط اساتید مختلف مسئولیت هماهنگی به عهده خود اساتید خواهد بود.


امتیازهای تشویقی اعضای هیئت علمی ارائه دهنده واحد درسی به صورت الکترونیکی
1. امتیاز دانش پژوهی
2. لحاظ امتیاز در کارانه آموزشی و درصد تمام وقتی
3. جشنواره شهید مطهری*
* هر سال در جشنواره مطهری، گروه آموزشی و استاد برتر در آموزش الکترونیکی معرفی خواهند شد.
تبصره 1: برای اعضای هیئت علمی جدید الاستخدام و متعهد خدمت یکی از شرایط تمدید قرارداد، ارائه 20% واحد درسی موظفی به صورت الکترونیکی با صلاحدید مدیر گروه آموزشی مربوطه و تایید معاونت آموزشی دانشکده مربوطه خواهد بود.
تبصره 2: برای چهار هفدهم از ساعات واحد درسی که به صورت الکترونیکی ارائه خواهد شد، کلاس حضوری تشکیل نخواهد شد.
در صورت تدریس به صورت الکترونیکی، واحد مربوطه بر اساس جدول زیر محاسبه خواهد شد.
	جدول 2

	ردیف
	نوع محتوا
	توضیح
	درصد اعمالی

	1
	متن
	متن ppt, pptx, pdf,doc, docx,htm  
	10%

	2
	متن + صوت
	فایل پاورپوینت و گفتار استاد بدون همزمان سازی (حداقل زمان سخنرانی 45 دقیقه)
	20%

	3
	متن + صوت
	فایل flv یا swf و همزمان سازی شده صوت و متن (حداقل زمان سخنرانی 45 دقیقه)
	30%

	4
	فیلم
	فیلم تولید شده توسط مدرس (حداقل زمان سخنرانی 45 دقیقه)
	30%

	5
	فیلم
	فیلم برداشته شده از سایر منابع یا دوبله شده توسط مدرس (حداقل زمان سخنرانی 45 دقیقه)
	20%

	تبصره 1: رعایت مفاد جدول 1 در تمامی موارد فوق الزامی می باشد.
تبصره 2: حداکثر امتیاز برای محتوای الکترونیکی 40% خواهد بود.
تبصره 3: استفاده از تشویق ضرایب اعمالی (برای هر واحد درسی) صرفا در 3 ترم اعمال خواهد شد و ضمنا تدریس بر پایه آموزش الکترونیکی می بایست بعد از آن هم استمرار داشته باشد و پایش آن به عهده آموزش دانشکده مربوطه می باشد.


